INFORMAZIONI FERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

CLAUDIA RENZETTI

¥ PlazzaLE STazionE, 12 Arsou (Roma)
§ 3897931530

email  claudia renzetti@libero. it

pec claudia. renzetti@pec.it

Datadinascita Oz 001987
Mazionalita MALILAMNA

2910/2019 — 28/04/2019

CoMuMNE DI ARSOLI — UFFICIO TECNICO

TIROCINIO FORMATIVO

ATTIVITA DI COLLABORAZIONE TECHIEO AMMINISTRATIVA NEL
CAMPO DELLE OPERE PUBBLICHE, DELL'URBANISTICA, DELLYTER DI
ATTUAZIOME DEL Huovo P.U.C.G. E DELL'EDILIZIA PRIVATA

ol/mz2/2018

STupio TeECcHNIcO GEOM. BRUNI

TIROCINIO PROPEDEUTICO ALLE PROVE DI ABILITAZIONE ALL'ESERCIZIO
PROFESSIOMALE

PROGETTAZIONE INTEGRATA (PRELIMINARE, DEFINITIVA, ESECUTIVA]
PRESENTAZIONE ED OTTENIMENTD BE|I PERMESSI NECESSARI

RiLIEVI

DIREZIONE DE! LAvDORI

COLLABORAZIONE PER CGEETIOME BOLLATI ORDIMNARI E URGEMNTI PER
TELECOM SPA

COLLABORAZIONE PER REDAZIOME S5TIME, STUDI DI FATTIBILITA,
PRATICHE CATASTALI PER ENEL SPA

COLLABORAZIONE PER VERIFICHE STRUTTURALI DI ELEMENT! ARPES]
ALL'INTERNO DI UFFICI POSTALI PER 49 SITI DELLA REGIONE ABRUZZO
PER POSTE ITALIAME SPa.

09/2015 - 10/2017

SETUDIO ODOMTOQIATRICO DI GlAMCARLO BALSAMDO
IMPIEGATA COMN MAMNSIONI DI SEGRETERIA E CONTABILITA®

GESTIONE DELL'AGENDA,; GESTIONE DEI PREVENTIVI E CONTABILITA',
CATALOGAZIONE SCHEDE PAZIENTI, GESTIONE RAPPORTI CON FORNITORI




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE PERSOMNALI

Lingua madre

Altre fingue

inglese

Competenze comunicative

20/09/2017 - 20/12/17
SaPiENZA UNIVERSITA' DI ROMa — FACOLTA' DI ECONOMIA

CORSO DI FORMAZIOMNE PER LA SICUREZZA NEL SETTORE EDILE PER
L'ESERCIZID PROFESSIONALE DI COORDINATORE PER LA
FPROGETTAZIONE E PER L’ESECUZIONE DE! LAVORD DEL D.LE=
81/2008 E sm

2010-2013
DATA DI LAUREA: 21/O03/201323 wvoTo FAnaLE: 110/1 10

SAPIENZA LUNIVERSITA' DI ROMA — FACOLTA' DI ARCHITETTURA VALLE
GiuLa - SoCciIoLOGLA

AnaLisl SociaLl E PROGETTAZIONE TERRITORIALE

LAUREA MAGISTRALE

2006-2009
DaTa DI LAUREA: 13/12/2009 vOTO FINALE: 97/110

SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA — FACOLTA’ DI ARCHITETTURA
LupovicOo QUAarRONI- FacolTa' o EcoMomMia

PlaMiFicAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO E DELL'AMBIENTE

LaurREAs TRIEMMALE

2005 — 2006

DaTa DI DiPLOMA: O6/07/2006 voTo FINALE: S80/100
IsTITUTO G. BRASCHI

LicEo Socio-Psico-PEpAGOGICO

DIPLOMA
B3
ITALIAND
COMPRENSIONE FARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
AZ A2 AZ AZ AZ

DaL PERCORSO UNIVEREITARIO, PER POl PROSEGUIRE IMN BUELLO
LAVORATIVO, HO ACQUISITO BUONE CAPACITA COMUMNICATIVE E




Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Patente di guida

Dati personali

RELAZIOMNALI, SVILUPPATE S51A IN RELAZIONE A PROGETTI E LEZIOMNI DI
GRUPFO MA AMNCHE IN AMBITO PROFESSIOMALE 1IN RELAZIONE A
COMUNIDAZIONI TELEFONICHE E COMUMNICAZIONI INTERMNE

SONDO IN GRADD DI ORGANIZZARE AUTOMNOMAMENTE IL LAVORD,
GESTIRE SITUAZIONI DI STRESS, COLLABORARE E GESTIRE PERSOMALE,
GESTIRE E COMTROLLARE RAPPORTI CON CLIENTELS E FORNITORI

CONOSCENZA DEL DISEGHNDO TECHNICO, LETTURA DEI PROGETTI,
CODPERAZIONE, DETERMINAZIONE E FLEEEIEFLITA, PROBLEM SDLVING.

COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA DI FROMNT-OFFICE E BACK-OFFICE,
AGCCOGLIENZA DELLA CLIEMTELA, SMISTAMENTO TELEFOMNATE, GESTIOMNE
POSTA ELETTRONICA, ARCHIVIAZIONE PRATICHE, PIANIFICAZIONE
DELL'AGENDA.

CONTROLLI E VERIFICHE DOCUMEMNTI E PROCESS! BANDI DI GARA E
COMMESSE PUBBLICHE.

INDABINI VERIFIGHE ED ANALISI DI ELABORATI E DOCUMENTAZIONE
URBAMISTICA.

CONOSCENZA DEL PROCESSO DI REDAZIONE E VERIFICA DI DETERMIMNA
COMUNALE RELATIVAMENTE ALLE COMPETEMZE TECHNIOHE,

- SISTEMI OPERATIVI ED APPLICAZIONI OFFICE

aOTTiMA COMPETEMNZA NELL"IJEI:I E GESTIONE DI SISTEMI OPERATIVI
WINDOWS ED APPLICATIVI WINDOWS OFFICE EWI:IHD, EXCEL, POWER
POIMT).

“-COMPUTER GRAFICA CAD
BuoOMA CONOSCENZA DI APPLICATIVI EDITORIALI (ADOBE)
OTTIMA CONOSCEMZA DI APPLICATIVI CaD (AuTocAaD)

~STRUMENTI INFORMATIVI GEODGRAFICI GIS E WEB GIS

OTTiIMA CONOSCENZA ED UTILIZZD CORREMTE DI APPLICATIVI GIS E
DELLE TECHICHE/ARCHITETTURE PER LA COSTRUZIOME, GESTIONE E
PUBBLICAZIONE DI DATA BASE CARTOGRAFICI SUL WER

Autorizzo il trattamento dei misi dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in matera di protezione dei dati personali’




